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ALCALDIA DE
PANCHIMALCO AREA: Administrativa

ALCALDIA DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021

DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién PUblica (UAIP)

RESPONSABLE : » Roberto Antonio Vasquez Ramos

(O TEL:

2299-8300 ALCALDIA
2299-8325 UAIP

LINEA .
. 4. «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadanan
ESTRATEGICA: P y
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién Publica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccién y facil localizacién de la informacién con el propésito de contribuir
: con la fransparencia de las actuaciones de la municipalidad-.
RECURSO FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM |RESULTADO ESPERADO ACTIVIDADE INDICADOR
c S CADO VERIFICACION
COSTO MIAIM[J|J|[A|S|O|N|D
1.1 Sensibilizar al Gobierno -14 '"'eg;:mfes_ dell.c°"°ej° Acuerdo de Nombramiento
Municipal en relacién a la __vunicipal Integrantes del Concejo Municipal de la Comisién de
N . -Materiales impresos (LAIP y ibilizad@s al 100% T ia Municipal
LAI.P,.RELAIPyLlneamlenios RELAIP), Compomputadora, sensibilizad@s al o ransparencia Municipal
emitidos por el IAIP. proyector y refrigerio. (CTM).
1.2 Sensibilizar (ca!aaciiqr) a  [_31 sefaturas y Subjefaturas de ) )
las Jt:jffliurcs y Subjefaturas en Unidades Administrafivas; - Jefaturas y Subjefaturas sensibilizadas Fotografias y Listados de
relacion a la LAIP,RELAIP y Materiales impresos (LAIP y al 100% Asistencia a
2 Lineamientos emitidos por el  |RELAIP); Compomputadora, ° Capacitaciones.
Informacion JAIP P proyector y refrigerio. P
o1 Oficiosa completa, :

verazy
actualizada.

1.3 Clasificar la Informacién
Oficiosa, Confidencial y
Reservada generada, en
poder y adminisirada en la
Municipalidad.

31 Jefaturas y
Subjefaturas de Unidades
Administrativas y la CTM.

Propuestas de Clasificacion de la
Informacién existente por parte de las
Jefaturas de las respectivas Unidades
Administrativas al 100%.

indices de Informacién
Oficiosa (110), Confidencial
(IIC) y Reservada (lIR)
aprobados por el Concejo
Municipal.

1.4 Disenar e implementar el
proceso de preparacioén y
actualizacién de la Informacién
Oficiosa.

Comisién de
Transparencia Municipal
(CTM).

Proceso sistemdtico en el que se
aplican los principios rectores y los
requisitos de la Informacién al 100%.

Acuerdo Municipal que
establece los plazos para
actuadlizar y divulgar la
informacion.

02

Respuesta a
solicitudes de
informacién en
plazos que
establece la LAIP.

2.1 Elaborar los indicadores
de gestién de la UAIP

2.2 Verificar que la
informacién enviada desde
las Unidades Administrativas
es la solicitada y no otra.

Oficial de Informacién y
Comisién de
Transparencia Municipal
(CTM).

Comisién de Transparencia Municipal
(CTM) para el apoyo de la UAIP esta
en funcionamiento.

Informes periédicos de
avance de la gestién ante
el Concejo Municipal y el

1AIP.

2.3 Proteger y custodiar la
informacién clasificada
como reservada o
confidencial.

Oficial de Informacién y
Comisién de
Transparencia Municipal
(CTM).

indices de Informacién Confidencial (IIC) y
Reservada (IIR) comunicados por escrito al
personal.

El proceso de proteccién
y custodia de la
informacién reservada y
confidencial aprobado por
el Concejo Municipal y
comunicado al personal.
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PANCHIMALCQO AREA: Administrativa

ALCALDIA DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021

DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién Publica (UAIP)

Q) TEL:

2299-8300 ALCALDIA
2299-8325 UAIP

RESPONSABLE : » Roberto Antonio Vasquez Ramos

LINEA N q q Z =
ESTRATEGICA: 4. Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadanan
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccién y facil localizacién de la informacién con el propésito de contribuir
: con la fransparencia de las actuaciones de la municipalidad-.
FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM |RESULTADO ESPERADO ACTIVIDADES RECURSO INDICADOR
Ccosto VERIFICACION E|FIM|A[M|J]|J[A]S N
2.4 Disenar e implementar el . . ”
P Oficial de Informacién y
proceso de tramite de Comisién de La UAIP dispone de los documentos de El proceso de framite de
solicitudes de informacién Transparencia Municipal ht}bdio para garantizar el proceso de solicitudes de informacién y
que se ejecutard desde la (CTM) framite de solicitudes de informacion. documentos de trabajo
UAIP. : aprobados por el Concejo
Municipal y comunicados
por escrito al personal.
3.1 Comprobar que la Oficial de Informacién y |La informacién que se divulga no :::j:ﬁ:::;édnede la
o p 4 . . Comisién de violenta el derecho a la intimidad y .z s .
informacion que se divulgara . - . sz Informacion Oficiosa
A Transparencia Municipal |garantiza el derecho de proteccion de
es integra y veraz. aprobado por el
(CTM). datos personales. B .
Concejo Municipal.
Computadora con internet
3.2.1 Seccién en la pdgina web de la |colocada en un lugar de fécil
Municipalidad para alojar/publicar la acceso para el poblico inclusive:
. UnICIp(J‘ , .p. ] P para personas con
informacién oficiosa. discapacidades debidamente
sefalizada.
Divulgacién del
DAIP y frdmite -Oficial de Informacién Escacio fish |
Y spacio fisico en ia
03 | bdsico entre la y Comision de ibli ci
blacién v | Transparencia 3.2.2 «Ventanillas de salidan de la B'Ibl'l‘)tecq M;mz:lplal para
AF:\° _“F'°I_dY C‘I’ 3.2 Definir una estrategia de | 4 Loiool (orm); | Informacién Oficiosa definidas y o o ficiosa v
vnicipaliaad. i idn del d h A . ’ . . iz A
;:rzgg::;c;olr; ij‘or:—\r:;éz -Materiales impresos disposicion de las personas. posterior revisién o lectura
poblica y su tramite [LAIP, RELAIP, Broshures por parte de la poblacién.
’ (LAIP), Tripticos, Afiches
y Hojas volantes]-
Transporte. Informes mensuales de
3.2.3 Fortalecidas las condiciones para resultados ante el Concejo
acceder a la Informacién Pdblica por [Municipal y el IAIP
parte de la juventud, mujeres y sometidos a verificacién de
dirigentes locales. los funcionarios
correspondientes.
2/3

Unidad de Acceso a la Informacién Publica (UAIP)-Plan Operativo Anual 2021




e o

R

ALCALDIA DE

PANCHI CC,%‘REA: Administrativa

ALCALDIA DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021

DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién PUblica (UAIP)
RESPONSABLE : » Roberto Antonio Vasquez Ramos

LINEA P
2 4. (Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Civdadanan
ESTRATEGICA: . v
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién PUblica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccidn y fécil localizacién de la informacidn con el propésito de contribuir
’ con la transparencia de las actuaciones de la municipalidad-.
FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM |RESULTADO ESPERADO ACTIVIDADES SEeHE INDICADOR
COSTO VERIFICACION
41 Revisar la acclones realizadas | 50141 de Informacién Disponibilidad inmediata
N y los logros obtenidos en la s y Cumplimiento de los objetivos y metas P
Evaluar la aplicacion  |implementacién de la LAIP, 4.2 Comisién de . de la carpeta de
P . L . - al 100% por parte de la UAIP, Unidad |, .. . .
de los Procesos de la [Evaluar el framite de informacién y | Transparencia Municipal L, . informacién oficiosa;
04 X L . de Gestion Documental y Archivos ) s .
LAIP y los logros los efectos sobre la civdadania;  |(CTM); -Materiales (UGDA) y de las demds unidades Consolidado del Tramite
obtenidos. 4.3 Preparar una propuesta para el | giggcticos, Laptop, y aeas dem de Solicitudes de
fortalecimiento del sistema de L. administrativas. .
2 . P proyector y refrigerio. Informacion.
gestién de la informacioén piblica.
Elaboraci6n del 5.1 Revisar la acciones Oficial de Informacién y Presupuesto de Operaciones
. Comision de Transparencia . e . de la UAIP, Afio 2022
05 Presupyesto ge | recllzc‘idcs y los logros Municipal (CTM); -Materiales Cumplimiento de los objetivos y metas comunicado a Gerencia
Operam?nes ela obte"nldos desde la UAIP en didécticos, Laptop y al 100% por parte de la UAIP. General y la Unidad de
UAIP, Afio 2022 el Afo 2021. proyector. Presupuesto Municipal.
6.1 Revisar la acciones Oficial de Informacién y
L realizadas, recursos, Comisién de Transparencia . . , . Plan Operativo Anual
Formulaciéon del Plan |, . Cumplimiento de la Linea Estratégica,
_ ’ . o plim POA) 2022 de la UAIP,
06 |Operativo Anual (POA) indicadores, fuentes de Municipal (CTM): los objetivos y metas al 100% por parte (POR) 2022 de la U

2022 de la UAIP.

verificacion y los logros
obtenidos desde la UAIP en
el Ano 2021.

Materiales diddcticos,
Laptop, proyector y
refrigerio.

de la UAIP.

comunicado a Gerencia
General.

#» En virtud del cumplimiento legal al «Proceso de Formulacién del Plan Operativo Institucional» coordinado y dirigido por Gerencia General de esta
Institucion, doy por concluido el presente Plan Operativo Anual (POA)-2021 de la UAIP que ratifico y firmo en la Alcaldia de Panchimalco, a los

diecinueve dias del mes de Noviembre del afio dos mil veinte-.

Atentamente,

Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacion
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2299-8300 ALCALDIA
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